	附件1
	

	招聘单位、岗位及有关要求

联系人：李瑾，联系电话：0531-89737118，邮箱：xhsdrlzyb@163.com
	

	地区
	单位
	岗位
	招聘

人数
	备注
	

	济南
	济南分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	历城分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	3
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	章丘分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	3
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	济阳分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	平阴分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	长清分公司
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	淄博
	淄博分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	博山分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	临淄分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	2
	　
	

	
	周村分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	桓台分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	高青分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	沂源分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	枣庄
	枣庄分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	滕州分公司
	营销
	4
	　
	

	
	
	设计
	2
	　
	

	
	峄城分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	山亭分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	2
	　
	

	
	
	文秘
	1
	　
	

	
	台儿庄分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	薛城分公司
	财务
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	东营
	东营分公司
	信息技术
	3
	　
	

	
	
	营销
	2
	　
	

	
	
	财务
	1
	　
	

	
	
	文秘
	1
	　
	

	
	
	教材发行
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	广饶分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	3
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	利津分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	
	教材发行
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	垦利分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	河口分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	2
	　
	

	烟台
	烟台分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	印刷
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	开发区分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	莱山分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	牟平分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	福山分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	蓬莱分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	招远分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	莱州分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	莱阳分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	栖霞分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	海阳分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	长岛分公司
	信息技术
	1
	　
	

	潍坊
	潍坊分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	寒亭分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	坊子分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	青州分公司
	信息技术
	3
	　
	

	
	
	营销
	3
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	安丘分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	高密分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	4
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	诸城分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	昌邑分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	临朐分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	昌乐分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	济宁
	济宁分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	幼儿园及活动主持
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	泗水分公司
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	梁山分公司
	财务
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	邹城分公司
	信息技术
	3
	　
	

	
	
	财务
	1
	　
	

	
	
	文秘
	1
	　
	

	
	嘉祥分公司
	信息技术
	3
	　
	

	
	
	营销
	2
	　
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	鱼台分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	设计
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	泰安
	泰安分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	宁阳分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	威海
	威海分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	日照
	日照分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	2
	　
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	莒县分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	　
	

	
	
	财务
	1
	　
	

	
	五莲分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	莱芜
	莱芜分公司
	信息技术
	3
	　
	

	临沂
	临沂分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性　
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	人力资源
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	设计
	1
	　
	

	
	沂南分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	费县分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	　
	

	
	平邑分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	多元经营
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	兰陵分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	　
	

	
	
	财务
	1
	　
	

	
	
	文秘
	1
	　
	

	
	
	多元经营
	1
	　
	

	
	临沭分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	郯城分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	3
	　
	

	
	
	财务
	1
	　
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	沂水分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	蒙阴分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	2
	　
	

	
	
	财务
	2
	　
	

	德州
	德州分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	人力资源
	1　
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	宁津分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	　
	

	
	禹城分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	武城分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	2
	　
	

	
	临邑分公司
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	陵城分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	乐陵分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	庆云分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	　
	

	
	
	文秘
	1
	　
	

	
	齐河分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	夏津分公司
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	聊城
	聊城分公司
	营销
	3
	　
	

	
	
	法律
	1
	　
	

	
	茌平分公司
	营销
	2
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	设计
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	东阿分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	高唐分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	冠县分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	临清分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	莘县分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	2
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	阳谷分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	滨州
	滨州分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	惠民分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	无棣分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	沾化分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	滨城分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	博兴分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	邹平分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	菏泽
	菏泽分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	
	人力资源
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	郓城分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	曹县分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	鄄城分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	东明分公司
	信息技术
	2
	　
	

	
	
	营销
	4
	　
	

	
	
	财务
	1
	本岗位要求耐心细致，适合女性
	

	
	定陶分公司
	信息技术
	1
	　
	

	
	
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	财务
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	巨野分公司
	营销
	1
	　
	

	
	
	文秘
	1
	　
	

	
	成武分公司
	营销
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	
	文秘
	1
	本岗位加班较多，适合男性
	

	
	单县分公司
	信息技术
	1
	　
	


岗位具体要求：
（一）信息技术岗位
1.承担信息系统的管理、维护以及实施使用的支撑服务职责；2.熟悉业务流程，熟练掌握主流操作系统、各信息管理系统的操作使用及日常维护技能，具备互联网、移动互联网等网络基础知识及操作使用技能；3.负责各信息系统的基础字典数据、操作用户权限等的维护管理；4.监督检查系统数据的正确性、及时性、完整性，核查系统生成静态管理报表和动态管理报表的准确性；5.负责网络及各系统日常操作的维护及培训管理工作，保证各信息系统及网络的正常运行；6.优秀的口头表达、书面沟通能力，良好的部门协调能力，勇于吃苦、严谨细致；7.计算机科学与应用相关专业。 

（二）营销岗位
    1.针对重点节日、图书、周末、不同读者群体等有针对性的自主策划、开展营销活动，营销思路广，善于分析、总结，完善改进方案；2.能够将线上与线下营销相结合，思路清晰，方法多样，懂得网店、微书城的操作流程；3.熟练运用多种宣传手段，如网店编辑、微信编辑、海报设计、宣传语策划等；4.对店内开展的讲座、读书活动、手工活动等进行策划、主持，现场把控能力强，应对灵活；5.走访重点客户，沟通能力强，善于发现营销契机；6.会写营销文案，熟练使用办公软件，对内做好营销总结，对外做好营销宣传；7.沟通协调力强，营销思维活跃，工作扎实有开拓性、创新性，有亲和力；8.营销策划、图书发行、经济管理、中文等相关专业；9.有商业营销策划工作经验者优先。
（三）财务岗位：  
    1.具备财会岗位相关专业知识，熟悉国家财税政策，了解财务工作流程；2.熟练应用财务及Office办公软件；3.严守职业道德，严谨细致，爱岗敬业，吃苦耐劳，沟通协调能力强；4.会计、财经类相关专业；5.有财务工作经验者优先。
（四）文秘岗位
    1.具有较强的公文写作能力，能独立完成各种文体的撰写工作；2.具备一定的档案管理知识，能做好文秘档案收集管理及保密工作；3.能熟练使用Word、Wps、Excel等办公软件，具备文字编辑和加工能力；4.有较强的政治素质和大局意识，工作严谨细致，认真负责，具备一定的沟通协调能力；5.文秘、中文等相关专业；6.有文秘工作经验者优先。
（五）人力资源岗位
    1.具有一定的人力资源管理能力，掌握人事、工资、培训、档案管理等相关专业知识；2.有较强的文字能力，熟悉公文写作；3.能熟练使用Word、Wps、Excel等办公软件；4.负责人力资源部门其他日常工作；4.有较强的政治素质和大局意识，工作严谨细致，稳重扎实，具备较强的服务意识和沟通协调能力；5.人力资源、中文等相关专业；6.有人力资源工作经验者优先。
（六）设计岗位
1.负责门店品牌视觉体系的日常维护；2.配合宣传活动完成主题海报、POP广告、宣传资料、视觉陈列展示等设计；3.配合做好店堂的转型升级、空间布局和运营；4.负责新华阅购、智慧书城、微书城、微信公众号等平台的视觉设计及宣传；5.熟练运用Photoshop等图形设计软件，具有扎实的美术功底；6.富有原创性，具有优秀的审美能力；7.良好的沟通表达能力，有顾客服务意识和责任心；8.思维活跃，善于沟通与学习，对设计创意感兴趣；9.平面设计、艺术设计、广告策划等相关专业；10.有平面设计、艺术设计、广告创意相关工作经验者优先。
（七）幼儿园及活动主持岗位
1.参与幼儿园项目筹备及后续运营；2.协助门店策划主持各类营销活动；3.具有一定的文艺表演能力；4.爱岗敬业，活泼大方，富有爱心，有较强的沟通能力；5.音乐、幼师等相关专业。
（八）印刷岗位
1.负责出版社图书印制工作的对接，协调、调度图书的印制进度和图书印制质量管理；2.负责对社会纸张、印刷材料的销售工作；3.掌握图书的制版、印刷、装订工艺原理及流程，了解图书编辑、出版、印制流程；4.掌握图书的印刷用纸（品种、规格）及图书印制相应的辅助材料；5.有良好的沟通协调能力，思维活跃；6.工作扎实，有开拓性和创造性；7.有亲和力，应对灵活，责任心强，热爱本职工作；8.印刷、出版相关专业。
（九）教材发行岗位
    1.参与市场调研和营销工作；2.熟练应用办公软件，运用EXCEL办公软件制作订单、业务报表,运用WORD软件组织文字材料、工作报告等；3.能够通过“业务管理系统”进行教材教辅的进销存数据处理；4.沟通协调能力强、有吃苦耐劳精神，工作态度严谨细致；5.图书发行、中文、营销策划等相关专业。
（十）法务岗位
1.熟悉企业法务工作，熟悉司法系统相关流程；2.能够运用法律知识做好企业法律咨询及企业经营管理中对相关法律法规的应用；3.具备良好的职业操守，较强的责任心及团队合作精神；4.具有良好的沟通协调能力和服务意识；5.法律相关专业。
（十一）多元经营岗位
    1.能够做好多元经营项目的调研开发、合同协议的签订办理、执行等工作；2.对多元经营有独到的见解并具有丰富的处理突发事件的能力；3.熟悉多元经营商业项目流程并具备独立编制项目经营方案的能力；4.熟悉各类商业零售业态、经营规律及特性，有多元经营意识和沟通协调能力；5.能够将多元经营与图书销售相结合，思路清晰，方法多样，懂得营销文化创意产品；6.沟通协调能力强，工作认真负责，做事严谨规范，营销思维活跃，工作扎实有开拓性、创新性；7.营销策划、经济管理等相关专业；8.有多元经营相关工作经验者优先。
